HALOZAT

MAGYARORSZAG

HUO0008-05 sz. Phare-program

LVALLALKOZASOK KOzZOTTI EGYUTTMUKODES
EROSITESE”
program 3. komponensehez kapcsolddo tanacsadoi
segitségnyujtas

Tartalmi leiras és eljarasrend

2006. szeptember 15.



HUO0008-05 sz. PHARE ,Vallalkozasok kozotti egylttmiikodés erésitése” program 3. komponenséhez
kapcsolodo tanacsadoi segitségnyujtas tartalmi leirasa és eljarasrendje

Tartalom

1. HAErINfOrMACIOK. ... ...
1.1. A programért felelGs szervezet.............ooooviiiiiiiiiiiiccccee e,
1.2. HAtter €S iNdOKIAS. ...
1.3. A tanacsadoi segitsegnyujtas Celja.........couvieiiiiiiiiiiiiiiee e
1.4. A tanacsadoi segitségnyujtas végso kedvezményezettjei........................

1.5. A szektor vart helyzete a tanacsadoi segitségnyujtas befejez6dése utan

2. A szolgaltatasi rendszer szerepl6i és kapcsolatrendszertk...........cccooveeeieeeeeenn.
2.1. A Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany............cccccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiniinn,
2.2. AtANACSAUOK. ...

2.3. A vallalkozok (kedvezmeényezettek).........coooveeiiiiiiiiiiiiiiicieeeeeee e

3. A tanacsadoii SZOIGAIALAS. ........ccooviiiiiiiiii e
3.1. Tamogatott szolgaltatdscsomagoK............coevviiviiiiiiiiiieeiieeeeeeeeeeeeeees
3.2. A szolgaltatas idotartama..............coooiiiiiiii

3.3. Atanacsadas folyamata...............cooorrriiiiiiiii

4. AtAMOGAtAS. .....cooiiiiiii
4.1. TAMOQatASi KEret......cooo oo
4.2. Atamogatas MEMEKE. ...
4.3. A tamogatas igénylésének modja...........ccooeiviiiiiiiiii i
4.3.1. Palyazati formanyomtatvany és mellékletek................ooovvvvrnnnnnnnnn.
4.3.2. Beadasi hely.........ooo o
4.3.3. Beadasi hatarid..............ooeeiiiiiiii e
4.3.4. DOntés a tamogatasrol..............uuueeiiiiiiiiiiiiiiii e

4.4. A tamogatas kifizetésének feltételei.........ccooooereiiiiiiiii

Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany



HUO0008-05 sz. PHARE ,Vallalkozasok kozotti egylttmiikodés erésitése” program 3. komponenséhez
kapcsolodo tanacsadoi segitségnyujtas tartalmi leirasa és eljarasrendje

1. Hattérinformaciok

Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany

1.2 Hattér és indoklas

A magyarorszagi maganszektort a mikro-vallalkozasok és kisvallalatok elsopré
dominanciaja jellemzi, a 750.000 vallalkozasbol 97,1% mikro- és 2,3% kisvallalkozas.
Ezek a vallalkozasok generaljak a brutté hazai termék kdzel felét és biztositjak a
munkahelyek kétharmadat regionalis szinten. Mindazonaltal, a nagyvallalatokkal
ellentétben, nem rendelkeznek megfeleld vezetési, pénzugyi és nemzetkodzi erbvel,
hogy kihasznaljdk a méretgazdasagos mikdodés elényeit a stratégiailag fontos

tertleteken.

A vissza nem téritendd tamogatas célja a vallalatkozi egyuttmikodés megteremtése
a KKV-k korében, hogy ily modon elGsegitse a KKV versenyképességét és
termelékenységét a célrégiokban. Az egyuttmikodés altal a KKV-knak lehet6sége
nyilik, hogy egyesitsék kompetitiv elényeiket, és igy felilkerekedjenek az individualis
cégek viszonylagos versenyképtelenségén. Ha a fliggetlen kisvallalkozasok
versenyképesek akarnak maradni a jelenlegi piaci feltételek mellett, akkor nehéz
helyzetben talaljak magukat, mivel a szervezet tul kicsi ahhoz, hogy minden specialis
tevékenységet a vallalkozas keretein belll megoldjanak, a termelékenységi kapacitas
behatarolt, és nehéz pénzugyi eszk6zokhoz jutni. A program keretében Iétrehozott
tamogatasi rendszer biztosithatia az egyuttmikodé KKV-k  kolcsonos
komplementaritasanak, alvallalkozéi kapcsolataik mindségének és felhasznaldi
piacra vald kijutasanak fejlesztését és kihasznalasat. Az ilyen fajta KKV fejlesztés
hatasa nem csak az egyes vallalkozasok sikerén mérhet6 le, hanem a termelési és
szolgaltatasi réteg noOvekedési potencialjan, és nem kevésbé a regionalis

foglalkoztatas novekedési Utemén.

A versenyképessé tétel érdekében szikséges a kisvallalkozasok eréforrasainak
bbvitése, amelyet a kormany is elismert KKV politikajaban, amely prioritasként jelolte
meg a vallalatok kdzotti egyuttmikodés elbsegitéset. A KKV-k kozotti egyuttmikodés

tamogatasa a harom célrégidban uj filozéfia és tanulasi folyamat bevezetését jelenti,
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amely a vallalkozdi kulturat a nem kooperaldk fel6l a KKV-halozat kiépitéséhez, mint

természetes opcio felé mozditja el.

A tanacsadoi segitségnyujtas keretében nyujtott tamogatas alapvetd célja, hogy a
célcsoportot jelentd vallalkozasoknak (HUO008-05 szamu Phare program 2.
komponensének keretében pénzugyi tamogatasban részesilt egyuttmikodd
vallalkozasoknak) tovabbi segitséget nyujtson az egyuttmikddésuk fenntartasaban
és tovabbfejlesztésében, és képessé tegye 6ket a végrehaijtott fejlesztés fenntarthatd

mikodtetésére.

A tamogatast (tanacsadast) azok a konzorciumok vehetik igénybe, amelyek a 2.
komponens soran az egyuttmikodést megvaldsitottak, illetve megvaldsitjak, és
egyben pénzigyi tamogatasban is részesultek. Ezzel egyenranguan kezelhet6
azonban az a konzorcium is, amelyben a tagok, a Szerz6ddé Hatdsag
jévahagyasaval, tamogatasi szerz6dés modositasaval cserélodtek. Ennek alapvetd
feltétele, hogy a cserére, a tamogatasi szerz6déskotést kovetéen beallott olyan, a
szerz6d6 feleknek fel nem rohato koralmény vezessen, amely elére nem volt lathatd,
és a kedvezményezettre ruhazott jogokat és kotelezettségeket mas, vagy Uj partner
atvallalta.

Tekintettel arra, hogy a harmadik komponensben valé részvételre nem lehet
kotelezni egyik, masodik komponensben részt vevé konzorciumi partnert sem, ezért
lehetséges, hogy a harmadik komponensre az eredeti konzorciumbol csak egyes
tagok alakitsanak immaron Uj konzorciumot. Indokolt elvaras lehet, hogy a palyazat
Uj targya miatt Uj konzorciumi szerz6dést kossenek az eredeti konzorciumi tagok is,
illetve a szerz6désuket ennek megfelel6en egészitsek ki.

A konzorciumvezetd az uj, de valtozatlan tagokkal felallé6 konzorciumban is az eredeti
kell, hogy maradjon, kivéve, ha a harmadik komponensre iranyul6 egyuttmikoédésben
mar nem kivan részt venni. llyen esetben indokolt engedélyezni, hogy Uj

konzorciumvezet6t valasszanak a tagok.
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A konzorciumba uj, fuggetlen tagok is beléphetnek — a 2. komponensben szerzett
jogok és kotelezettségek atvallalasa nélkul — de azok tamogatasban nem

részesulhetnek.

A tanacsadodi segitségnyujtas révén a vallalkozasok egyuttmikodései képesek
lesznek a PHARE program altal tamogatott kdzds beruhazasaik fenntarthato
mikodtetésére. A tanacsadas lehetéve teszi, hogy a beruhazasok megalapozottak,
versenyképesek legyenek és a vallalkozasok sikere mellett a régiok fejlédéséhez is
hozzgjaruljanak. A tanacsadas révén a vallalkoz6i egylUttmikddések elkészitik

kozéptavu fejlesztési stratégiajukat, Uzleti terveiket, palyazati dokumentaciodjukat.

2. A szolgaltatasi rendszer szereploi és kapcsolatrendszeriuk

A szolgaltatasi rendszer mikodtetésében kozvetlenul harom szerepld érintett:

e Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany
e Tanacsadok

o Vallalkozok (kedvezményezettek)

A szerepldk kozti kapcsolatrendszert az 1. sz. melléklet szemlélteti.

A program elbkészitéséért és mikdodtetéséért az MVA a felelés, mely valamennyi

szerepldvel kapcsolatban van.

A tanacsadok felé un. akkreditacios kapcsolat él, mely keretében az MVA mellett
létrehozott Akkreditaciés Bizottsag a tanacsadokat tapasztalatuk, képzettséguk és
referenciaik alapjan tanacsado, mindsitett tanacsadd és mindsitett vezeté tanacsado
kategoriakban akkreditalja. A kivalasztasi (palyazati) szabalyokat a akkreditacios
kézikonyv tartalmazza. Az akkreditaciét minden a célrégiokban mikodd tanacsado
kérheti.
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2.2 A tanacsadok

Tamogatott tanacsadasi szolgaltatast csak akkreditalt tanacsadok végezhetnek. A
tanacsaddk mindsitését az MVA Aaltal kidolgozott Akkreditacios kézikdonyv alapjan a
Akkreditacios Bizottsag végzi. A tanacsadasban harom szintet kulonboztetink meg a
képzettség a tanacsadas terén szerzett gyakorlat, valamint a KKV tanacsadasi

referenciak szama alapjan.

Tanacsado
o kettd év tanacsadas terén szerzett szakmai gyakorlat,
o a kodzépfoku végzettség,
o egy KKV tanacsadasi referencia az elmult harom évbél.

Mindsitett tanacsado

O négy év tanacsadas terén szerzett szakmai gyakorlat,
o fels6foku végzettség

o harom KKV tanacsadasi referencia az elmult harom évbél

Min6sitett vezetd tanacsado

o hat év tanacsadas terén szerzett szakmai gyakorlat,
o fels6foku végzettség

o Ot KKV tanacsadasi referencia az elmult harom évbaél

A 2. komponensben tamogatast kapott vallalkozéi egyuttmikodések a program
kedvezményezettjei, akik a tamogatasi igény pozitiv elbiralasat kovetéen tamogatasi
szerzGdeést kotnek az MVA-val. A vallalkozé szabadon valaszthat szolgaltatékat a
regisztralt tanacsadok kozul és a tamogatasi szerz6dés megkotését kovetben

kozvetlenul szerz6dik a tdmogatasi kérelem alapjan jévahagyott tanacsadokkal.
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3. Tanacsadoi szolgaltatas

A tamogatas alapvetdé célja, hogy a célcsoportot jelenté vallalkozok az
egyuttmikodésiket képesek legyenek fejleszteni és a 2. komponens tamogatasaval

létrehozott fejlesztést fenntarthatéan tudjak mikodtetni.

Tamogatas olyan tanacsadoéi szolgaltatashoz igényelhetd, mely eredményeként a
vallalkozas mikodéséhez, tovabbi fejlesztéséhez konkrét dokumentumhoz jut. Ennek

megfeleléen az alabbi tanacsadasi szolgaltatasok prioritast élveznek:

1. Menedzsmentfejlesztés

2. Technoldgiai fejlesztés

w

Altalanos és szektor-specifikus EU informacidk, eurdpai uniés szabalyokkal
kapcsolatos tanacsadas

Palyazatfigyelés, palyazatkészités, projektmenedzsment

Hitelkérelmek 6sszeallitasa

Megvaldsithatdsagi tanulmanyok, Uzleti tervek készitése

Piackutatas, igényfelmérés

© N o 0 &

Jogi tanacsadas, jogi képviselet

9. Kodzbeszerzési tanacsadas

10.Pénzugyi tanacsadas

11.Belfoldi partnerkeresés

12.Kulfoldi partnerkeresés

13. Informatikai rendszerfejlesztési tanacsadas

14.Honlapkészités és karbantartas

15.Arculat tervezés és —kialakitas (logo, levélpapir, névjegykartya, boriték,
dosszié, stb.)

16. Marketing tanacsadas

17.Elektronikus kereskedelem fejlesztése

18.Min6ségiranyitasi rendszer bevezetése, fejlesztése

19.Energiahatékonysagi atvilagitas (energiaaudit)

20.Kornyezetvédelmi audit

21.Logisztikai tanacsadas
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22.Miszaki tanacsadas |: magas- és mélyépitészeti tervezés

23.Mszaki tanacsadas IlI: mlszaki ellen6rzés

A tanacsadodi segitségnyujtas id6tartama a vallalkoz6 altal benyujtott tamogatasi
kérelem benyujtasanak datumaval (a postai feladas datuma) kezddédhet és a
szerz6désben meghatarozott hataridével kell zarni. A tamogatasi szerz6dés alairasa
el6tt a vallalkozé a tanacsadast sajat kockazatara veheti igénybe, annak tudataban,
hogy tamogatasi kérelmét a benyujtott kérelmeket elbiralé bizottsag elutasithatja. A
tamogatasi szerz6dés a tamogatasi igényben jelzett idépontok és id6tartam
figyelembevételével kerul elkészitésre. A szolgaltatas nyujtasanak végsd hatarideje
2007. majus 31.

A véllalkozé felveszi a kapcsolatot a tanacsadéval

A tanacsadasi szolgaltatas kedvezményezetti kére meghatarozott és térségenként viszonylag kis
szamot jelent, ezért a program keretében a tanacsadék személyes talalkozd keretében
tisztazzak a vallalkozé igényeit és a tamogatasi lehetéségeket.

A szolgaltatas iranti igény azonositasa, pontositasa
A személyes talalkoz6 keretében meghatarozhato, hogy a vallalkozok egyuttmiikbdése szamara

2. milyen tanacsadasi szolgaltatas lenne a legmegfelelébb. Fontos szempont, hogy a konzorcium
csak az eredeti felalldsban lehet kedvezményezett.
A tanacsadast véqz6 team 6sszedllitdsa

3 A vallalkozé a tanacsaddk listajat és rovid jellemzését nyomtatott formaban és Interneten

egyarant megtekintheti. Természetesen mindig az adott Ggyfél illetve eset donti el, hogy milyen
Osszetétell tanacsaddi csapat tudja a szolgaltatast elvégezni.

A vallalkozas kérelmet nyuijt be a tAmogatas igénybevételére
4. A kérelmet az MVA-hoz kell benyujtani. A kérelemhez csatolni kell az eljardsrendben
meghatarozott mellékleteket.

A tdmogatasi kérelem jéovahaqyasa )
A tamogatasi kérelem befogadasarol az MVA, a VATI Kht. és a GKM altal delegalt tagokbdl allo

5. bizottsag dont, majd értesiti a vallalkozét (kedvezményezettet) a dontésrél.
Szerz6déskotés

6. Az MVA megkéti a tamogatasi szerzddést a vallalkozéval, aki ezt kdvetéen tanacsadoi
szerz8dést kot a tanacsadokkal.
A tanacsadas végrehajtasa

7 A tanacsaddéi team végrehajtia a tanacsadast, atadja a tanacsadas révén elkészuld

’ dokumentumokat a vallalkozénak, melyek a tanacsadas jellegétdl fligglé Osszetételliek és

tartalmuak.
Vallalkozé kifizeti a szolgaltatasi szerzédés szerinti tanacsadasi dijat a tanacsadénak

8. A véllalkozo atutalja a tandcsadonak a szerz6dés és a teljesités alapjan kiallitott szamla szerinti
Osszeget.

9 Villalkozé lehivja a tAmogatast

Vallalkozd eljuttatja a 4.3.5. pontban meghatarozott dokumentumokat az MV A-hoz.
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Teljesités igazolas
10. MVA a bekuldott dokumentumok és esetleg tovabbi ellenérzest kovetSen igazolja a teljesitést es
kezdeményezi a tamogatasi 6sszeg kifizetését a Magyar Allamkincstarnal.

A tamogatas kifizetése
11 Az MVA a bekuldott dokumentumok alapjan, és esetleges tovabbi ellendrzést kovetéen igazolja
' a teljesitést és megkuldi a VATI Kht-nak, aki kezdeményezi a tdmogatasi dsszeg kifizetését a
Magyar Allamkincstarnal.

4. A tamogatas

A tanacsadodi szolgaltatasok tamogatasara rendelkezésre allé tamogatasi keret a
célrégiokra osszesen 600.000 EUR. Az egyes régiokra rendelkezésre allé indikativ
keretek az alabbiak szerint alakulnak:

o Eszak Magyarorszag:  231.400 EUR

o Eszak-Alféld: 154.300 EUR

o Dél-Alfold: 214.300 EUR

A régiénkénti kereteket a GKM, a VATI Kht., valamint az MVA képviseléje 2005.
negyedik negyedévében felllvizsgaljak, és a régionkénti felhasznalas fliggvényében

dontenek az esetleges atcsoportositasokrol.

A tamogatas mértéke vallalkozéi egyuttmikddésenként maximum 4 millié forint.

Minimalis tamogatasi mérték nincsen elbirva.

A maximalis tamogatasi hanyad:
e Amennyiben a program teljes futamideje alatt igénybevett tanacsadoi
szolgaltatas (tehat nem a tamogatas!) értéke a netté 8 millié forintot nem éri el,
ugy az igényelhet6 tdmogatas aranya legfeljebb a tanacsadas értékének 57%-
a.
e Amennyiben a program teljes futamideje alatt igénybevett tanacsadoi
szolgaltatas (tehat nem a tamogatas!) értéke dsszesen a netté 8 millio forintot

eléri, ugy az igényelhetd tamogatas aranya legfeljebb a tanacsadas értékének
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50%-a, valamennyi tdmogatas igénylés esetében (tehat a 8 millié forintot el

nem érd rész esetében is).

Amennyiben a palyazé az AFA-kérbe tartozik, a tdmogatasi hanyad a tamogatas
mértékének a tanacsadas nettd (AFA nélkiili) 6sszegéhez viszonyitva szamitandé.
AFA visszaigénylésre nem jogosult palyazé esetében a vetitési alap a tanacsadas

bruttd 6sszkoltsége.

Az MVA a tamogatasi kérelem befogadasakor vizsgalja, hogy az elvégzendé munka
aranyos-e az igényelt tamogatassal és donthet kisebb meértéki tamogatas

jévahagyasarol is.

A tamogatast a kedvezményezett vallalkozék igényelhetik az igénylé lap és

mellékletei benyujtasaval. A mellékletek a kovetkez6k:

o A tamogatast igényl6 vallalkozo nyilatkozatai

e A partnerek nyilatkozata kdztartozas mentességrol
o Nyilatkozat sajat forras rendelkezésre allasarol

e Tanacsadodk rendelkezésre allasi nyilatkozata

e Adatlap a tdmogatasi dontésrol
Az igényléshez szukséges formanyomtatvanyok elérheték az MVA honlapjan.

A program teljes futamideje alatt egy vallalkoz6i egyuttmikodés tobbszor is
részesulhet tamogatott tanacsadasban. 50%-ot meghaladdé tamogatasi arany
esetén’ egy vallalkozoi egyiittmiikddés legfeljebb annyi tanacsaddi tamogatasi
kérelmet nyujthat be, hogy az igénybevett tanacsadas értéke a teljes idészak alatt ne

érje el a netté 8 millié forintot. Amennyiben egy vallalkozoéi egyuttmikodés a program

! Amennyiben a program teljes futamideje alatt az igényelt timogatési arany legalabb egyszer meghaladja az
50%-ot.
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futamideje alatt mindvégig csak 50%-ot meg nem haladé tamogatasi aranyu
tanacsadast vesz igénybe, tehat egyetlen tanacsadashoz sem igényel 50%-ot
meghaladdé aranyu tamogatast, egy idében tobb tamogatasi kérelmet is benyujthat,
és a program futamideje alatt benyujthatdé tamogatasi kérelmeinek a szama nem
korlatozott, de természetesen csak addig, amig a tamogatott tanacsadasra

rendelkezésre allé keret nem merul ki.

A tamogatas igénylést egy eredeti két masolati példanyban az MVA-hoz kell eljuttatni

postai uton.

4.3.3. Beadasi hatarido

A program pénzugyi elszamolasanak hatarideje 2007. augusztus 31., vagyis eddig
az idépontig minden tanacsadoi tevékenységnek és a tamogatasok lehivasanak is be
kell fejez6dni. A tanacsadoi tevékenység befejezésének és a lehivasi dokumentacidk

benyujtasanak végsé6 hatarideje 2007. majus 31.

Az igénylésrél az MVA, a VATI Kht. és a GKM altaldelegalt tagokbdl &ll6 bizottsag a
befogadastdl szamitott 30 napon belll dontést hoz. Hianypdtlas egy alkalommal

lehetséges a felhivastdl szamitott 15 napos hataridével.

4.3.5. A tamogatas kifizetésének feltételei

A kedvezményezett a tamogatas kifizetését az MVA-hoz benyujtott lehivasi kérelem
benyujtasaval  kezdeményezi. A  lehivasi  kérelem  mellékleteként a
Kedvezményzettnek az alabbi dokumentumokat kell benyujtania az MVA-hoz
e Szamla/szamlak, eredeti elsé példany, amelyet az ellen6rzés és
felulbélyegzés utan (,elszamolva a HUO008-05 program terhére”) az MVA
visszajuttat a kedvezményezettnek.

e Szamlaosszesité. Csak tobb szamla benyujtasa esetében szikséges.
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o Elfogadé nyilatkozat.

e A tanacsado teljesitését igazold tanacsadasi 6sszefoglalé jelentés.

e A tanacsado teljesitését igazold tanacsadasi munkalap.

e Szoveges indoklas. Csak abban az esetben szikséges, ha a
kedvezményezett nem a tamogatasi szerzé6désben foglaltaknak megfeleléen
hivia le a tamogatasi 6sszeget, vagy megvaltoztak a szerz6désben rogzitett
adatai.

e A kedvezményezett kifizetését igazolo dokumentum (pl.
bankszamlakivonat, a bank igazoldsa az atutalas megtorténtérél, kiadasi
pénztar bizonylat).

e Ha a szolgaltatas eredményeként pl. tanulmany, terv, stb. kerll atadasra,
»koteles” példany az atadott dokumentaciobdl, végtermékbdl, vagyis egy

példany a tamogatas révén létrejott tanacsadasi dokumentaciobal.

A tamogatasnal csak a tamogatasi kérelem alapjan elfogadott tanacsadasi dij

fogadhato el koltségként. A tanacsadoi dijak esetében elfogadhatd mértékek a

kovetkezbk:
Szint Minéségi kovetelmények Ember / nap (szakértoi
dij)
2. |Tanacsadd 25.000 Ft + AFA/nap
3. Mindgsitett tanacsado 45.000 Ft + AFA /nap
4. Mindsitett vezetd tanacsado 75.000 Ft + AFA/nap

Az MVA fenntartja a jogot, hogy az indokolatlanul magas szakértéi dijakat tartalmazo

palyazatokat elutasitsa, vagy csokkentett koltségvetéssel fogadja csak el.

A szakértdi dijakat ember-napban, a szakértéi dijak egységét Ft/napban Kkell
meghatarozni. Egy naptari honapban maximum annyi tanacsaddéi honap szamolhaté

el, ahany munkanap az adott hénapban volt.

Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany "
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